SO XAY DUNG TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY NHA O NINH BINH Poc lap — Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sit dung tai sdn cong
cia Ban Quan ly nha & Ninh Binh ndm 2026
(Ban héamh kém theo Quyét dinh s6 09/0P-BOLNONB ngay 16/3/2026
ciia Ban Quan ly nha o Ninh Binh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché d6 quan 1y, st dung tai san céng ctia Ban Quan
Iy nha & Ninh Binh (dudi day goi tit 1a don vi) nim 2026 theo quy dinh B Tai
chinh duge mua sém, hinh thanh tir nguén NSNN va tir ngudn von khéc, bao
gbm:

- Tru s& lam viéc va céc tai san khac gén lién v&i dat;

- Khu nha & sinh vién va c4c tai san khac gin lién véi dat tai Cum nha &
sinh vién tap trung phuong Nam Dinh;

- Trang thiét bi trong céc phong & bao gdm: Giudng sét, ti, binh néng
lanh, quat tuong, quat trin, ban, ghé,...

- Trang thiét bi 1am viéc gdm: May mdc, thiét bi van phong phd bién
(May tinh, may in, didu hoa, ban, ghé, to dung tai lidu, quat tran,...); May méc,
thiét bi phuc vu hoat dong chung cta co quan; mdy moc, thiét bi chuyén dung
va may moc, thiét bi khéc;

- Gié trj quyén str dung dét; cic phdn mém chuyén dung phuc vu cong
tac chuyén mon cua don vi.

Ngudn hinh thanh tai san c¢dng ctia don vi: Tai san duge co quan c¢6 thdm
quyén giao quan 1y van hanh, tai san dugce déu tu xay dung, sira chita, cai tao,
thuc hién mua sam tir ngudn thu dich vu va céc ngudn thu hoat dong su nghiép

hop phap khac.



2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé vién chire, nguoi lao dong lam viée
tai don vi.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Thuc hién théng nhit viéc mua sém, trang bi, quan ly va str dung vé tai
san cong dam bao tudn thii cc quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, ché d6 ctia phap
ludt va hudéng din ctia co quan nha nudce ¢ thim quyén.

2. Bam bao khai thac va sir dung tai san céng, trang thiét bj, dung cu,
phuong tién di lai, tru s& lam viéc, nguén dién nang, nude sinh hoat phuc vu hoat
dong ctia don vi va céc loai tai san trén duoc dau tu va hinh thanh tir ngudn ngén
sdch Nha nude ¢ hidu qua, tiét kiém, tranh lang phi, that thoat,

3. Phat huy quyén lam chu ctia tap thé, dan chu, céng khai, minh bach trong
viéc quan ly va str dung tai san Nha nudc.

4. Tang cudng cdng tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Néang cao tinh than trach nhiém cla timg tap thé, c4 nhan ¢ lién quan
trong cong tac quan ly, st dung tai san.

Diéu 3. Ciin ctr xAy dung Quy ché

1. Tiéu chuén, dinh mic, ché do quan ly, str dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cta Luat quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017 va cac van ban hudng dan thi hanh Luit quan ly, st dung tai sin
cong; cac van ban hudng dan thi hanh tiéu chuén, dinh mic, ché d6 quan ly, sir
dung tai san cong.

2. Phu hop véi chttc nang, nhiém vu va ké hoach hoat déng, yéu cau quan
ly, st dung tai san cong.

3. Céan cu thuc trang va yéu cau quan ly, sir dung tai san cong tai don vi,
xdy dung quy ché quan ly, st dung tai san cong dam bao nguyén tic cong khai,
dan chu, dam bao quyén loi hop phép ciia vién chirc va ngudi lao dong.

4, Can clr cac van ban quy pham phap luét c¢6 lién quan. Thuc hién viéc
thao ludn rong rai, dan chu, cong khai va ap dung thong nhét trong don vi.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Moi tai san cong tai Ban Quan ly nha & Ninh Binh dugc Giam dbc
giao cho phong Hanh chinh — Téng hop, cic phong quan ly nha &, bd phéan

chuyén moén va nguoi lao dong quan ly, st dung. Viéc quan ly, st dung tai san
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cong dugc thuc hién thng nhét va quy dinh r6 trach nhiém cta timg bd phén,
ca nhan theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

2. Tai san cong thudc pham vi quan ly ctia don vi dugc déu tu, trang bi
va st dung ding muc dich, tiéu chuén, dinh mtc, ché d6, bao dam cong béng,
tiét kiém, hidu qua nhim dap Gmg cong tac chuyén mén va muc tiéu, dap Gmg
yéu cau thuc hién nhiém vu clia don vi, c4 nhan.

3. Tai san cong phai dugc hach toan déy du vé hién vat va gia tri theo
quy dinh ctia phap luat vé ché dd ké toan dbi véi don vi su nghiép thuc hién co
ché ty chii vé tai chinh.

4. Moi tai san cdng dugc don vi giao cho céc ca nhan quan ly, sir dung
phai dugc bao vé, bao dudng, stra chira theo ché d6 quy dinh.

5. Viéc quan ly, st dung tai san cong tai don vi duge thyce hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, st dung tai san cong phai dugc
xWr Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

6. Tai san trang bi cho Lanh dao Ban, cac phong, bd phan chuyén mon,
timg c4 nhan quan 1y, stt dung dam bao phuc vu cdng viéc dugce thuc hién theo
dinh mtc, tiéu chuin quy dinh ctia Nha nudc hién hanh. Viéc giao nhén quan
ly tai san phai thuc hién bang bién ban ban giao, ¢ x4c nhin clia bén giao, bén
nhéin. Trudng cic bd phan chiu trach nhiém trude Giam dbe vé viée quan ly va
str dung tai san tai cac phong dam bao tiét kiém, dang muc tiéu, yéu cau dé ra.

7. Viéc quan 1y, st dung céc tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach,
phai dugc theo ddi chi tiét trén sd sach ké toan; hach toan tai san vao sb sach
khi cé phét sinh ting, giam; hang ndm tinh ty 1¢ hao mon va xac dinh gia tri con
lai cuia ting loai tai séan ¢d dinh theo quy dinh hién hanh. Viéc quan ly, theo ddi
tai san phai cap nhat ddy da trén phan mém quan 1y tai san cong theo huéng
dan ctia BO Tai chinh. Moi hanh vi vi pham vé quén 1y va str dung tai san cong
phai duge xu ly kip thoi theo ding quy dinh ctia phap luat.

8. HO so tai san phai duoc bio quan va luu trit theo ding quy dinh.

9. Viée xé4c dinh gia tri tai san cdng trong cac quan hé mua, ban, thanh
ly duge thuc hién ding theo cac quy dinh ctia phép luat.

10. Trudong hop mang tai san ra khoi don vi can cé phiéu mang tai san ra
khoi don vi, 6 xac nhan ctia Giam dbc hodc nguoi duge Uy quyén (trir truong

hop tai san dang thi hanh nhiém vu).



11. Moi truong hop mAt mat, hu hong trang thiét bi, phuong tién lam
viée do chi quan, thiéu trach nhiém déu phai béo cdo béng van ban cho Giam
déc théng qua Phong Hanh chinh — Téng hop dé xé4c dinh nguyén nhén, trach
nhiém va xit ly cc tap thé, c4 nhan c6 lién quan theo ding quy dinh ctia phép
luat.

Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA TUNG BO
PHAN, CA NHAN CO LIEN QUAN PEN PAU TU XAY DUNG, MUA
SAM, TIEP NHAN, THUE, THUE MUA, KHOAN KINH PHI SU
DUNG TAI SAN CONG

Piéu 5. Giam déc Ban Quén 1y nha & Ninh Binh

1. Ban hanh Quy ché quan 1y, str dung tai san cong tai don vi.

2. Phé duyét ké hoach va té chirc mua sém tai san cong déi véi cac loai
tai san, hang hoa, dich vu thudc pham vi quan ly; ban hanh tiéu chuan, dinh
mirc va to chirc mua sém may maoc, thiét bi chuyén ding nham phuc vu hoat
dong chuyén mén va cac hoat dong khéc ciia co quan tir Quy phat trién hoat
dong su nghiép va cac nguén thu dich vu theo ché do quy dinh dé phuc vu hoat
dong su nghiép va hoat déng san xuét kinh doanh ctia don vi theo quy dinh cta
phap luat vé dau thau.

3. Phé duyét ké hoach va td chirc thuc hién bao tri, stra chita tai san cong
ctia don vi theo quy dinh ctia phép luat tir ngudn thu dich vu, qu§ phat trién
hoat dong su nghiép.

4. Piéu chuyén céc tai san cdng trong ndi bd don vi nhdm dap Ging yéu
cdu nhiém vu va dé st dung tai san c6 hiéu qua, phi hop véi tiéu chuén, dinh
murc clla nha nudc va trong pham vi quan ly.

5. Thanh ly tai san theo diing quy dinh ctia nha nuéec.

Piéu 6. B phan Hanh chinh - Téng hop va b6 phan chuyén mon

1. Phan céng nhiém vu cho timg thanh vién trong don vi truc tiép quan
ly, st dung, bédo quan ting tai don vi duge giao quan 1y, st dung va dén dbc,
kiém tra, giam sat viéc quan ly, st dung, bao quan tai san do.

2. Lap ké hoach trang bi cac loai tai san phuc vu cong tac chuyén mon
ctia don vi minh chuyén phong Hanh chinh - Téng hop kiém tra trinh Giam ddc
xem xét, quyét dinh.



3. Lap bién ban xdc dinh tai san don vi dugc giao quan ly, st dung bi hu
héng giri vé phong Hanh chinh - Tong hop dé kiém tra, bao cdo Gidm ddc xem
xét, xur ly.

4. Quan ly, sir dung tai san ciia phong va chiu trach nhiém vé tai san don
vi dugc giao quén ly, st dung theo quy dinh tai Nghi dinh 63/2019/ND-CP
ngay 11/7/2019 Quy dinh x{ phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc quan ly,
stt dung tai san cong; thuc hanh tiét ki¢m, chéng lang phi; dy trit qudc gia; kho
bac nha nuéc va Nghi dinh 55/2026/ND-CP do Chinh pht ban hanh ngay
09/02/2026 stra ddi, bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP.

Pitu 7. Ngudn kinh phi mua sim tai sin

k. Nguén thu tir hoat dong kinh doanh dich vy;

2. Céc ngudn thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phép luat;

3. Quy phat trién hoat ddng su nghiép.

Diéu 8. Phwong thirc mua sam tai sin

Viéc mua sim tai san cdng dugc thuc hién theo ding quy dinh hién hanh,
bao gdm:

- Luét d4u thu s 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

- Nghi dinh sb 214/2025/NB-CP ngéy 04/8/2025 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh luat du thau vé lua chon nha thau;

- Théng tu s6 02/2023/TT-BXD ngay 20/4/2023 cta B trudng B Xéy
dung hudng dan ndi dung vé& hop dong xay dung;

_ Théng tu s 54/2024/TT-BTC ngay 24/7/2024 ctia B§ Tai chinh vé vige
bai b6 cac thong tu cia BY Tai chinh quy dinh chi tiét vide str dung vbn nha
nude d& mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co' quan nha nuée,
don vi thudc luc lugng vl trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, td chirc
chinh tri, td chtrc chinh tri - x& hdi, td chtrc chinh tri xa hoi — nghé nghiép, tb
chirc x4 hdi, td chire x& hoi — nghé nghiép;

5. Viéc mua sim, bao dudng, stra chita, x(r ly tai san (diéu chuyén, ban,
thanh 1y, tiéu hty, xt ly tai san trong trueong hop bi mét, bi huy hoai) ctia don
vi phai duge Lanh dao Ban quyét dinh va tudn thi cic quy dinh vé phén cap

thdm quyén quyét dinh quan ly tai san céng clia co quan c6 thdm quyén.



Chuong IIT
QUYEN VA NGHIA VU CUA TUNG BQ PHAN, CA NHAN CO
LIEN QUAN DEN VIEC SUDUNG TAI SAN CONG VAO MUC PiCcH
KINH DOANH, CHO THUE, LIEN DOANH, LIEN KET

Piéu 9. Str dung tai sin vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két

1. Viéc st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két chi dugc xem xét d6i voi tai san chua st dung hét cong sut
hodc tai san duoc dau tu dé phuc vu hoat dong dich vu theo ding quy dinh cta
phap luat.

2. Viéc st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két phai bao dam cé dé 4n sir dung tai san cong dugc co quan, nguoi
c6 tham quyén phé duyét theo cic Diéu 53, 54, 55 Nghi dinh sb
186/2025/NDCP; khong lam mat quyén s& hitu nha nuée vé tai san; khong lam
anh huéng dén viée thuc hién chic nang, nhiém vuy; thuc hién cong khai, minh
bach, dtng thdm quyén, ding co ché tai chinh va hach toan day d.

3. Trinh tu, thi tuc, lua chon di tac, quan ly doanh thu, chi phi, hao mon,
khau hao, nghia vu tai chinh va céng khai théng tin khi st dung tai san céng
vao muc dich kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két thuc hién theo Luét
Quan ly, st dung tai san cong, Nghi dinh sb 186/2025/ND-CP, Thong tu sb
120/2025/TTBTC va céc van ban sira ddi, bd sung, thay thé (néu cé).

Chuong 1V
SU DUNG, KHAI THAC, PANH GIA LAI; KIEM KE TAI SAN;
BAO VE TAI SAN

Dicu 10. Quy dinh vé sir dung, khai thac, danh gia lai tai sin

1. Str dung, khai thac tai san cong

- Danh muc tai san cong dugc khai thac tai co quan nha nuée quy dinh
tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025.

- Viéc str dung, khai thac tai san cong thuc hién theo cdc hinh thitc dugc
phap luét cho phép va phai bao dam khéng anh huong dén viéc thuc hién chire

nang, nhiém vu dugc giao ctia don vi.



- Khi stt dung, khai théc tai san céng phai 18p phuong én, xac dinh 0 tai
san khai thac, hinh thitc khai thac, thoi gian khai thac, hiéu qua du kién va trinh
cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

- Céc khoan thu tUr khai thac tai san cong phai duge quan ly, hach toan,
ké khai va st dung theo ding quy dinh cta phap luét vé ngan sach nha nudc,
ké toan va quan ly tai san cong.

- Nghiém cAm viée tu y cho muon, cho thug¢, lién doanh, lién két hodc st
dung tai san cdng vao hoat dong co thu khi chua duoc cép co thAm quyén cho
phép.

2. Panh gia lai tai san cong

- Viéc danh gi4 lai tai san cong dugc thuc hién trong céc truong hop theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va ké toan nha nude.

- Gia tri tai san duoc danh gia lai phai bao dam khach quan, trung thuec,
ding phuong phap va cén ct theo hd so, tai lidu c6 lién quan.

- Hoi ddng danh gia lai tai san hodc td chirc ¢6 chiic ning tham dinh gid
dugc thué thuc hién viée xéc dinh gia tri tai san theo quy dinh ctia phap luét khi
can thiét.

- K&t qua danh gi4 lai tai san phai duge ap thanh hd so, cap nhat vao s6
ké toan, co s& dit lidu tai san cong va bao cdo co quan cb thdm quyén theo quy
dinh.

3. Trach nhiém tb chirc thuc hién

- Phong Hanh chinh - Tdng hop 12 dau mbi tham muu cdng téc quan ly,
theo ddi viée st dung, khai thac va danh gia lai tai san cong trong pham vi Ban
Quan ly nha & Ninh Binh.

- Trudng cac phong cé trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc st dung tai
san thudc pham vi quan ly; dinh ky ra soat nhu cdu st dung va d& xuit phuong
an xur 1y d6i véi tai san déi du, hu hong hodc st dung khong hiéu qua.

- C4 nhan vi pham céc quy dinh vé str dung, khai thc, danh gid lai tai
san cong tly theo tinh chat, miic do vi pham s& bi xr Iy theo quy dinh ctia phép

luat va didu 29 ctia quy ché nay.



Diéu 11. Quy dinh vé kiém ké tai sin, bio vé tai san

1. Viéc kiém ké tai san ctia Ban quan ly Nha & dugc thuc hién theo quy
dinh ctia Nha nude hodc dot xudt theo yéu cau. Thanh phz‘“m Hoi déng kiém ké
tai san, phuong tién, cdng cy, dung cu ctia Ban Quan 1y nha & gdm:

- Lanh dao Ban - Chu tich Hoi dong;

- Dai dién Phong Hanh chinh — Téng hop - Phé Chu tich Hoi dong;

- Pai dién Phong Chuyén mon — ny vién,

- Dai dién bd phéan duoc giao truc tiép st dung tai san;

Phong Hanh chinh — Tong hop thong bao ké hoach kiém ké tai san dén
céc phong it nhat 05 ngay trude khi tién hanh kiém keé.

2. Cac phong c6 trach nhiém cir nguoi dai dién tham gia kiém ké tai san
va tao diéu kién cho viéc kiém ké thuc hién dting ké hoach.

3. Can ctr vao két quéa kiém ké thuc té, hoi ddng kiém ké tong hop, dbi
chiéu véi s6 sach ké toan véi s6 ligu kidm ké thuc té. Panh gi4 tinh hinh quan
Iy va str dung gom tai san thira, thidu; chénh léch sé luong, gid tri gitta sd sach
va thuc té.

4. Kién nghi bién phap xi Iy tai sén sau kidm ké va cac tai san khéng con
st dung duoc dé cé phuong 4n xir 1y theo quy dinh.

Piéu 12. Quy dinh vé bio vé, giir gin tai sin cong

1. Déi v6i may moc, thiét bi phai thue hién ché d6 bao tri thuong xuyén
va bao dudng dinh ky. Nguoi str dung may mac, thiét bi phai van hanh may an
toan va tiét kiém chi phi stra chita. Ngudi sir dung tai san phai thao tac ding
huéng dan va quy trinh sir dung,.

2. Céc phong, bd phan c6 trach nhiém quan ly tai san ¢ dinh duge giao
theo ding quy dinh Nha nudc vé quan 1y tai san ¢b dinh. Khi dugc giao quan
ly tai san cb dinh phai ghi s6 hodc thé TSCD ctia phong minh.

3. Ca nhan ndo lam mat mét, hong hoc tai san cong do nguyén nhan chu
quan phai dén bu bang tién toan bd chi phi stra chita hodc mua mai tai san doé
va chiu céc ché tai khac theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

4. Cham nhét 14 ngay 31 thang 12 hang nim, phai tién hanh kiém ké va
bao céo két qua vé Phong Hanh chinh - Téng hop dé tong hop bao céo theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.



5. Moi su di chuyén tai san ra khoi phong lam viéc, co quan phai dugc
su dong y cia Lanh dao Ban. Tuyét d6i khong duge ding tai san cong vao viéc

riéng, khong cho ngudi ngoai don vi tiy tién sir dung tai san cia don vi.

Chuwong V
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN, XU LY VAT TU,
VAT LIEU THU HOI PUQC TRONG QUA TRINH
BAO DUONG, SUA CHUA

Piéu 13. Sira chifa, cii tao quy mo6 16n Cum nha & sinh vién

Tham quyén va quy trinh thuc hién stra chita (cai tao, nang cép, mao rong,
bao tri, bao dudng) Cum nha & sinh vién do Giam dbc S& Xay dung quyét dinh
theo phan cép.

Pidu 14. Sira chia tai sdn ¢d dinh c6 tinh chat nho 18

1. Trén co s& thuc trang, thoi han st dung cuia céc loai tai san, co quan
sé chu dong lap ké hoach stra chita nho céc loai tai san c¢d dinh duge giao quan
ly, st dung dé dam béo tai san duoce st dung 1au dai, hiéu qua, tiét kiém chi phi
va theo ding quy dinh ctia Nha nude.

2. Trinh tu thuc hién stra chita tai san c¢d dinh

a. Phong Hanh chinh — Tbng hop trén co s& cac phong, bd phén béo céo
tinh trang k¥ thudt cia tai san, t4 chitc thuc hién viéc kiém tra, danh gia tinh
trang k¥ thudt, tong hop tai san cén sira chita, bdo cdo Giam dbc xem xét, quyét
dinh.

b. Sau khi Giam déc quyét dinh viéc sira chira, Phong Hanh chinh — Tong
hop cho tién hanh thyc hién theo céc ndi dung huéng dan ctia Théong tuw s
120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2025 ctia B tai chinh vé Hudng din
mdt s6 didu ctia Nghi dinh sb 186/2025/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ctia
Chinh phi1 vé quy dinh chi tiét mot sb didu clia Luat quan 1y, sir dung tai sén
cong.

Piéu 15. Hd so quén Iy, sit dung tai sén

B6 phan ké toan co quan chiu trach nhiém theo dai, 1p chimg tir va truc
tidp quan 1y hd so tai san cong theo quy dinh ctia phap luat.

Pitu 16. Quy dinh vé diu tw xiy dung, mua sdm, sita chita, bio
dwdng tai san cong

1. Lap ké hoach mua sim tai san, thiét bi, stra chita, bao dudng tai san.
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- D6i véi tai san chung ctia don vi (nha lam viéc va cac cong trinh gan
lién v6i tai san trén dat khac; tai san & cac phong hop, phong khach, hoi truong,
hé théng dién nude dung chung...) giao cho Phong Hanh chinh - Téng hop
quan ly.

- Pbi véi du an dau tu xdy dung (stra chita tru so lam viéc, cac cong trinh
phu trg,...), Phong Hanh chinh - Téng hop chi tri, phéi hop véi phong chuyén
mén x4y dung dy toan trinh cip c6 tham quyén phé duyét.

- Pbi véi viee mua sém trang thiét bi ding chung, méy méc, thiét bj diing
chung, mua sam, sita chita, bao dudng tai san ¢ dinh, cong cu, dung cu, Phong
Hanh chinh - Tong hop chu tri 14p ké hoach trinh Lanh dao Ban quyét dinh.

- Trong trudng hop cac phong chuyén mén cé nhu cdu mua sim, sira
chita, thay thé thuc hién theo quy trinh sau: Gidy bao hong tai san; Bién ban
xé4c dinh tinh trang cua tai sin (c6 x4c nhén ctia Phong Hanh chinh - Tong hop);
Phiéu dé xudt dugc mua sim, sta chita, bao dudng tai san dugc Lanh dao Ban
phé duyét; Giri ho so vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé téng hop mua sim,
stra chira, bdo dudng tai san va lam thua tuc thanh todn sau khi hoan thanh viéc
mua sam, stra chita, bao dudng tai san.

- Cian cir vao dé xuét cia cac bd phan chuyén moén, Phong Hanh chinh -
Tong hop lap ké hoach mua sém trang thiét bi, tai san céng cta ndm tiép theo
(bao gdm ca phat sinh trong ndm) phu hop véi thuce té muc dich, nhu céu tai
san str dung clia cic phong dé xudt theo kha ning can déi cia ngudn kinh phi
dugc giao, bao cdo Giam dbe phé duyét; du kién thoi gian thuc hién ké hoach
trong tltng quy ctia nim; bio dam thue hién dtng tiéu chuan dinh mirc theo quy
dinh hién hanh.

3. T6 chire thyuc hién ké hoach mua sdm, trang bi, bao dudng, sita chita
tai san cong.

- Thuc hién mua sém, trang bi, bao dudng, stra chita tai san theo ké hoach
dugc Lanh dao Ban phé duyét va theo du toan dugce duyét (néu c6) theo ding
céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé mua sim tai san phuong tién lam viéc
trong co quan Nha nudc.

- Phong Hanh chinh - Téng hop thwc hién viéc mua sim tai san (mua
sam truc tiép hodc mua sim tap trung); stra chita, bao dudng theo ding ché dd,
tiéu chuan, dinh mirc k¥ thuat do co quan Nha nuéc ¢ thdm quyén ban hanh.

Thu tuc thanh todn mua sam, stra chita, bao dudng tai sin duoc thuc hién theo
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quy dinh hién hanh, chting tir thanh toan phai day du tinh phdp ly; cé béo gi4,
hop ddng, bién ban nghiém thu, ban giao, thanh 1y hop dong, héa don hop 18,...

- Khi nghiém thu dua vao stt dung, phai 1ap thanh bién ban ban giao tai
s4n mua sim theo Mau s6 05/TSC-MSTT - Bién ban ban giao, tiép nhan tai san
cong quy dinh tai Nghi dinh s& 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025. Trong qua
trinh bao dudng, stra chita, néu can xt Ly vat tu, vat liéu thu hdi thue hién theo
quy dinh sau:

- Vat tu, vat liéu thu hoi duoc trong qua trinh bao dudng, stra chita tai
san cong tai co quan nha nudce con st dung duge thi Phong Hanh chinh - Tong
hop 14p danh muc nhdp kho bao cdo Lanh dao Ban ban hanh quyét dinh viéc
tiép tuc sir dung néu c6 nhu cau; truong hop don vi ¢6 tai san céng khong cd
nhu cAu sir dung thi vat tu, vat lidu thu hdi duge xit Iy theo hinh thic: didu
chuyén, béan.

- X ly phai bao dam cong khai, tiét kiém, chéng that thoat tai san cong.
Déi vai vt tu, vat liéu khong con nhu cau st dung ho#c hu hong can duoc thuc
hién tiéu huiy, ban thanh ly theo quy dinh. Thém quyén, trinh tu, thd tuc quyét
dinh va td chitrc thuc hién ban vat t, vét liéu thu hdi trong qua trinh bao dudng,
stra chita tai san cong duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh 36
186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025.

Chuwong VI
CHUYEN DOI CONG NANG SU DUNG, THU HOIL PIEU
CHUYEN, BAN, THANH LY, TIEU HUY, CHUYEN GIAO; XU LY
TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQP BI MAT, HUY HOAI VA
CAC HINH THU'C XU LY TAT SAN KHAC

Pidu 17. Quy dinh vé xit 1y tai sin cong (bao gdm chuyén d6i cong
nang st dung, thu hdi, diéu chuyén, ban, thanh ly, tiéu hiy, chuyén giao
tai sdn, xir ly tai san cong trong trwong hop bi mét, hity hoai va cic hinh
thire xir ly tai san khac)

1. ThAm quyén quyét dinh xt 1y tai sin cong:

- Lanh dao Ban quyét dinh xtr Iy tai san trong pham vi quan 1y ctia Ban
bao gf‘)m gifta cdc loai tai san; gitta cac phong, ban va don vi truc thude.

- Trudmg hop x{ 1y tai san dén cdc don vi khong thude pham vi quéan ly

ctia don vi, hodc tai san 12 nha, cdng trinh x4y dung hodc tai san xur ly vuot gia
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tr theo quy dinh vé xir Iy tai san cong thi trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét
theo quy dinh.

2. Quy dinh vé xtt ly tai san cong: D4i véi tai san cong can xit 1y trinh
cép c6 thdm quyén phé duyét, Phong Hanh chinh - Tong hop phdi hop véi
phong, bd phan chuyén mén thuc hién theo céc quy dinh tir Diéu 17 dén Diéu
40. Muc 4. X Iy tai san cong cong, ban hanh tai Nghi dinh s 186/2025/ND-
CP ngay 01/7/2025.

3. Mot s6 luu y vé xir Iy tai san cong thude thim quyén quan 1y ctia don
vi, do Giam ddc quyét dinh xtr ly:

a) Quy dinh vé thu hdi tai san:

- Qua qu4 trinh kiém ké, Phong Hanh chinh - Téng hop xé4c dinh danh
muc tai san cong thu hoi khi str dung khéng ding muc dich, khoéng ding d6i
tuong, vuot tiéu chuén, dinh mc hoéc khong con nhu cau st dung.

- Gidm dbc quyét dinh thu hdi hodic phan cip thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

- Tai san sau thu hdi duoc xtr 1y theo céc hinh thic: diéu chuyén, bén,
thanh 1y hodc tiéu hily theo quy dinh ctia phép luat vé quan ly, st dung tai san
cong.

b) Quy dinh vé ban, thanh 1y tai san, tiéu hiy tai san:

- Tai san cong thudc quyén quéan 1y, str dung ctia Phong Hanh chinh-
Téng hop duoc thuc hién thanh ly trong cac truong hop sau:

+ Tai san da hét han st dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc str dung
(do hu héng, gip su b, khong thé khéc phuc duoc.. i

+ Tai san chua hét han st dung theo ché d6 nhung bi hu hong nang ma
khong thé khic phuc, sira chita dugc hodc st dung khong hiéu qua (du toan chi
phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san).

+ Nha lam viéc hoic tai san khac gin lién voi dit phai duoc pha d& dé
thuc hién du 4n dau tu xdy dung, giai phong mit bang hodc cac truong hop
khac theo quyét dinh ctia co quan nha nuée cd thAm quyén.

- Cédc phong chiu trach nhiém ra soat céc tai san trong pham vi quan ly,
néu thude cac truong hop thanh 1y néu trén, cac phong ¢ dé xudt bang vin ban
kém theo danh muc dé& nghi thanh 1y va ban giao tai sin giri vé Phong Hanh
chinh - Téng hop. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém theo doi, kiém

tra va lap danh sach céc loai tai san can thanh ly trinh Lénh dao Ban phé duyét.
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Sau khi danh sch tai san thanh 1y duoc duyét, Phong Hanh chinh - Tong hop
tham muu Lanh dao Ban thanh 1ap Hoi dong thanh ly va tién hanh quy trinh
thanh ly tai san theo quy dinh.

Piéu 18. Thanh Iy tai sin cong

1. Céc truong hop thanh ly tai san cong

a) ba st dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh ma khong thé
tiép tuc sir dung.

b) Bi hu hong khéng thé st dung duoc hodc viée stta chita khdng ¢ hiéu
qua, hét nién han sir dung va khong cé nhu cau st dung.

¢) Tru s& lam viéc hodc tai san khac gén lién vai dat phai pha d& theo
quyét dinh clia co quan nha nude cé tham quyen dé gidi phong mit bang thue
hién du 4n dau tu, giai phong mit bang theo quy hoach va cac truong hop khac
theo quy dinh cta phap luat.

2. Phuong thirc thanh 1y tai san cong

- Ban tai san cong;

- Pha dd tai san cong;

- Hily bé tai san cbng (truong hop tai san khong cé gia tri dé thu hoi hodc
tai san phai tiéu huy theo quy dinh ctia co quan tham quyén).

Viéc thanh ly tai san don vi dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét
vé thanh ly tai san d6i v6i don vi sy nghiép cong lép ty cha vé tai chinh.

3. Trinh tu tha tuc thanh ly

2) Phong Hanh chinh — Téng hop tong hop toan bd tai san ctia don vi tai
Khoan 1 Piéu nay bao cdo Gidm doc xem xét quyét dinh thanh ly tai san theo
tham quyeén. Ho so de nghi thanh ly tai san gom:

- Van ban dé nghi thanh 1y tai san cong;

- Danh muc tai san d& nghi thanh 1y;

- Déi v6i cac loai tai sén ma phap ludt ¢6 quy dinh khi thanh 1y can cé y
kién x4c nhan chat lugng tai san ctia co quan chuyén mon thi phai gi kém y
kién bang van ban ctia cac co quan nay.

b) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 18 dé
nghi thanh 1y tai san thi Giam doc ra quyét dinh thanh ly tai san theo phén cap
quén ly va cac quy dinh khéc c6 lién quan. Noi dung ch yéu cua quyét dinh
thanh ly tai san cong gom:
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- Danh muc tai san thanh ly;

- Phuong thire thanh ly tai san;

- Quéan ly, st dung tién thu duoc tir thanh 1y tai san;

- Trach nhiém tb chirc thuc hién.

¢) Danh muc tai san thanh 1y duoc 1ap theo hudng dan tai Thong tu sd
120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2025.

d) Sau khi hoan thanh viéc thanh Iy tai san, Ké toan phai hach toan giam
tai san theo quy dinh cua phap luét; bao cao ké khai bién dong tai san theo quy
dinh.

4. Quan ly, str dung tién thu duoc tir thanh 1y tai san cong

a) S6 tién thu duoc tir thanh 1y tai san céng, sau khi trir di cac chi phi
thanh ly hop 1€, duge hach toan theo quy dinh.

b) Chi phi hop 1y lién quan dén viéc thanh 1y tai san cong gdm:

- Chi phi kiém ké tai san;

- Chi phi pha d&, huy bo tai san;

- Chi phi dinh gi4 va thAm dinh gi4 tai san;

- Chi phi t chirc ban dau gi;

- Céc chi phi khéc ¢6 lién quan.

Chuong VII
BAO CAO, CONG KHAI TAI SAN CONG

Dicu 19. Bo cdo ké khai tai sin cong

1. Tai san cong phai thuc hién viéc ké khai, bao cdo

- Tai san ctia don vi phai thuc hién hach toan trén sd séch ké toan va giao
cho céc bo phan truc tiép quan 1y, st dung theo quy dinh ctia phdp ludt. Théng ké
va cip nhat thong tin ké khai vao co so dit liéu vé tai san céng déi voi nhiing loai
tal san sau:

- Tru s& lam viée, quyén st dung dat dé xdy dung tru sé 1am viéc, tai san
khéc gén lién véi dit;

- Tai san khong thudc pham vi néu trén c6 nguyén gia theo sb ké toén tir
10 triéu ddng tré 1én/01 don vi tai san.

2. Trach nhiém Bao cao
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- Cham nhét 1a ngay 31/12 hang nim cic bd phén duoc giao truc tiép
quan ly, st dung tai san ctia don vi minh tong hop béo cao danh myc tai san tai
don vi va gtti vé Phong Hanh chinh — Tong hop.

- Péi véi tai san tai cac phong hop, Hoi trudng va phong céc Lanh dao
Ban, phong Hanh chinh — Tong hop c6 trdch nhiém béo céo.

- Bo phén ké toan chiu trach nhiém tong hop, kiém ke, 1ap so sach theo
quy dinh.

3. Trach nhiém tong hop

Don vi ¢6 trach nhiém tdng hop bdo cdo tinh hinh quan ly, st dung tai
san chung cta don vi va gii bdo cdo vé céc cap c¢o6 tham quyén quan ly theo
quy dinh tai Thong tw s6 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2025,

Piéu 20. Cong khai viéc quan ly, st dung tai

1. Phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém thyc hién cdng khai
viéc quan ly, str dung gdm: Nha, dét, phuong tién van tai va cdc tai san cb dinh
khéac.

2. Thuc hién cong khai viéc mua sém, dau tu xdy dung, quan ly, str dung
tai san cong théng qua cac hinh thirc sau day:

- Cong bb trong cac ky hop thudng nién ctia don vi.

- Niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua don vi.

- Cong khai trén trang thong tin dién tlr ciia don vi.

- Théng bao bang vin ban dén cac co quan, tb chirc, don vi, ca nhén c6
lién quan.

- Cung cép thong tin theo yéu cdu cla co quan, td chtrc va ca nhan c6
tham quyén.

3. Biéu mau cong khai kém theo quy ché quy dinh tai Diéu 6 Thong tu
s6 120/2025/TT-BTC cta B6 Tai chinh ngay 18/12/2025, cu thé nhu sau:

- Cong khai viéc hinh thanh tai sdn cong tai co quan, td chire, don vi thuc
hién theo Mau s6 04a-CK/TSC.

- Cong khai tinh hinh st dung tai san cong tai co quan, td chirc, don vi
thyc hién theo Mau s6 04b-CK/TSC.

- Cong khai tinh hinh x ly tai san cong tai co quan, t6 chirc, don vi thuc
hién theo Mau s6 04c-CK/TSC.
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- Cong khai tinh hinh khai thac tai san cong tai co quan, to chite, don vi
thuc hién theo Mau s6 04d-CK/TSC.

Chuwong VIII
TRACH NHIEM BAN GIAO, TIEP NHAN TAI SAN CONG

KHI THAY POI TO CHUC BQ MAY, THAY POI NGUOI PUNG
PAU, KHI VIEN CHU'C CHUYEN CONG TAC,
NGHI HUU, NGHI CHE PO

Diéu 21. Trach nhiém cia don vi

1. Phy trach phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém quén triét quy
ché dén tng vién chirc, ngudi lao dong ciia don vi minh va td chie thuc hién
nghiém quy ché nay.

Phong Hanh chinh — Téng hop co trach nhiém tham muu, td chire thuc
hién; dinh ky bao cédo Giam déc vé tinh hinh thuc hién quy ché nay.

2. Giam ddc va bd phan cong doan co s& trong don vi thuong xuyén giam
sét, kiém tra viée thuc hién quy ché nay.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé khé khén, vudong mic hodc
vin ban ctia cap trén c6 thay doi, phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém
bao cao Giam doc dé kip thoi stra dbi, bd sung cho pht hop.

Dicu 22. Quy dinh v& ban giao, didu chuyén, thu hdi, quin 1y va sir
dung tai sin cong khi thay doi to chirc by may, thay ddi ngudi ding diu,
khi vién chire, ngudi lao dong chuyén cong tic, nghi huu, nghi ché d

1. Ban giao tai san khi mua sam: Sau khi hoan thanh viéc td chitc mua
sdm tai san, Phong Hanh chinh - Téng hop tién hanh ban giao tai san va céc tai
liéu huéng dan sir dung tai san ctia nha san xuét cho nguoi quan ly tai san.

2. Ban giao tai san dbi v6i céc 1an chuyén giao tiép theo: Phong Hanh
chinh - Téng hop chu tri ban giao tai sén cho cic phong chuyén mon hoac vién
chtre va ngudi lao dong sau khi dugc sy déng y cia Lanh dao Ban.

3. Vi€c ban giao tai san da st dung phai dugc lap thanh bién ban theo
Maéu s6 02/TSC-BBGN - Bién ban ban giao, tiép nhén tai san cong quy dinh tai
Nghi dinh s& 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025. Bén giao va bén nhén c¢o trach
nhiém ky nhéan vao bién ban giao nhén tai san.

- H6 so ban giao gdbm: Bién ban kiém ké tai san; Bién ban ban giao tai
san; Danh muc tai san cong; Ho so phap 1y lién quan dén tai san (quyét dinh
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giao tai san, hgp dong thug, hd so mua sém, bao hanh... néu c6). Tai sin dang
xtt ly, tranh chéap, hu hong (néu cd) phai duogc ghi chi rd rang.

- Viéc ban giao tai san phai duoc dbi chiéu gitta s6 sach va thye té, ghi
o tén, ky hiéu, ma hiéu cua tai san, sb luong, tinh trang tai san va duoc 1ap
thanh Ho so ban giao c6 ddy du chit ky ctia bén giao, bén nhan va x4c nhan cia
lanh dao don vi.

4. Viée diéu chuyén, thu hdi tai san khong st dung: Céc phong chuyén
mon 1&p danh muc dé xuét didu chuyén hodc thu hoi tai san khong st dung c6
x4c nhéan ctia Lanh dao Phong Hanh chinh - Téng hop chuyén vé Phong Hanh
chinh - Téng hgp. Phong Hanh chinh - Tdng hop c6 trach nhiém thuc hién viéc
didu chuyén, thu hdi theo quy dinh.

5. Trach nhiém ban giao, tiép nhén tai san cdng khi thay d6i td chirc bo
mdy, thay doi nguoi ding dau, khi vién chitc chuyén céng tac, nghi huu, nghi
ché do.

_ Khi ¢6 su thay dbi v& bd may, thay ddi ngudi ding dau co quan, don
vi, Phong Hanh chinh - Tong hop cht tri phéi hop véi cac phong khéc ¢ trach
nhiém tham muu cho Ban Lanh dao t6 chirc ban giao toan bo tai san dang quan
ly, str dung theo cac Trinh tu, thi tuc diu chuyén tai san cong quy dinh chi tiét
tai Diéu 21 Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luét quan 1y stir dung tai san cong.

+ D6i v6i ngudi dimg dau cii (ngudi ban giao): Chi dao kiém ké toan bo
tai san duogc giao quan ly, st dung; T chirc 1ap hd so ban giao tai san cong
(bao obm tai san ¢d dinh, tai san luu dong, cdng cu, trang thiét bi, tai san
thué/muon...). Chiu trach nhiém truée phéap luat v& tinh trang, sé lwong, chat
luong tai san tai thoi diém ban giao.

+Dbi véi ngudi ding diu méi (ngudi nhan ban giao): Tiép nhéan day du
hd so, tai liéu, hién trang tai san; Co quyén kién nghi lam ro néu phat hién co
d4u hiéu sai léch hodc thiéu minh bach trong qué trinh ban giao. Ky bién ban
ban giao va béo cdo cip c6 tham quyén.

- Trudng hop vién chirc va nguoi lao dong chuyén cong tac, nghi huu,
nghi viéc hodc nghi ché do.

Vién chire, nguoi lao dong duge giao quan ly, st dung tai sin cong phai
hoan thanh viéc ban giao toan bd tai san, cong cu, dung cu, hd so, tai liéu va

cdc trang thiét bi duge giao quan ly, st dung trudce khi chuyén cong tac, nghi
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huru, nghi viéc hodc nghi ché do khac. Truong phong, trudng bo phan co trach
nhiém kiém tra, x4c nhan viéc ban giao. Trudng hop tai san bi mat, hu hong
hodc thiéu so véi hd so quan ly thi ca nhan co6 trach nhiém giai trinh va thuc
hién bdi thuong, xi 1y theo quy dinh cua phap luat. Truéng phong, trudng bo
phan cd trach nhiém kiém tra, xdc nhan viéc ban giao va téng hop cac ndi dung
bo céo vé& Phong Hanh chinh - Téng hop.

Chwong IX
QUAN LY SU DUNG TAI SAN KHAC

Picu 23. Quin Iy va st dung cac loai tai san phuc vu lam viéc

1. Trudng cac phong, bo phéan td chirc quan ly tai san, trang thiét bi cta
phong minh, phan céng nhan vién chiu trach nhiém theo d&i quan ly, st dung
tai sdn cong cla tung phong.

2. May photocopy, tai san dung chung khéc, tai san thudc phong Lanh
dao Ban do Phong Hanh chinh — Téng hop truc tiép quan ly theo ddi bao quan.

3. Vién chtrc, ngudi lao dong dugc giao quan 1y str dung céc trang thiét
bi va phuong tién lam viée, céc loai tai san khac phai ¢6 trach nhiém bao quan,
gitt gin, dam bao sir dung tai san lau bén, tiét kiém, c6 hiéu qua va ding muc
dich.

Diéu 24. Quan Iy va sir dung thiét bi tin hoc

1. Phong Hanh chinh - Téng hop quéan ly, khai théc céc mang cua don vi
ding quy dinh, dam bao viéc st dung trao doi thong tin thuén tién, nhanh chong.
Vién chirc va nguoi lao dong thudng xuyén phai truy cip vao email céng vu va
phan mém quan 1y vdn ban... it nhat 01 1an/1 ngdy dé nhan thong tin va xir ly
cong viéc thuong xuyén theo chi dao ctia Lanh dao Ban, Lanh dao Phong, Bo
phéan. Khéng duoc str dung may vi tinh di két ndi mang Internet dé danh may,
in, sao va luu van ban thudc loai tai liéu méat duge quy dinh vé cong tac bao vé
bi mat. Nghiém cim st dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va sira chita céc thiét bi tin hoc bi hu hong thuc hién theo cac
budc:

- Céc phong c6 thiét bi tin hoc bi hu hong 1am Béo c4o tinh hinh hu héng
glri vé Phong Hanh chinh - Téng hop trinh Lanh dao Ban phé duyét.

- Riéng dbi v6i cac thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu

phat sinh hu héng cac phong truc tiép bao vé Phong Hanh chinh — Téng hop dé
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yéu cdu don vi cung cép thiét bi thuc hién trach nhiém bao hanh da cam két
(néu con thoi han bao hanh).

Piéu 25. Quan 1y va sit dung dién

1. Vién chirc, nguoi lao ddng phai thuc hién ding cac quy dinh vé quan
Iy va str dung dién. '

- Khong tuy dau ndi lam thay dbi hé thng dién ctia don vi. Moi nhu cau
cAn stra chita vé dién hodc khi st dung hé théng dién c6 su b chép, chay, mét
dién phai ngit dién ngay khéng tu y stra chita kip thoi bao cho Phong Hanh
chinh — Téng hop dé cir nguoi kiém tra sira chita.

- Phai tit quat, dén dién khi trong phong khong c6 nguoi lam viéc, hét
gi0 lam viée trudce khi ra vé phai tit quat, dén dién va t&t ngudn dién tat ca cac
loai thiét bi tiéu thu dién c6 trong phong lam viéc (trlr phong mdy chu).

- Chi str dung diéu hoa nhiét d6 khi nhiét do ngoai troi trén 28 do C theo
du béo thoi tiét.

2. Phong Hanh chinh — Tbng hop, thuong xuyén thyc hién kiém tra, bao
dudng céc thiét bi thue hé théng dién dé tranh su 6 gy chdy no do dién gy ra.

3. Nghiém cém stt dung céc thiét bj dién phuc vu viéc riéng.

Piéu 26. Quan ly va sir dung nwée sinh hoat

V& viée st dung nude: Phai st dung tiét kiém nude, cac voi nudc phai
dong kin khi khéng cé nhu cau st dung, phai thuong xuyén kiém tra céc van,
phao khéong dé nudc 10 ri,

B phén k§ thuat phai thuong xuyén kiém tra céc thiét bi nuéc dung
chung, van tdng, bé nudce ngam, ... kip thoi phat hién nhiimg bt thudng dé xur Iy.

Piéu 27. Quan ly, sir dung cic thiét bi phong chay, chira chay

Phong Hanh chinh - Tong hop chi tri, thudng xuyén kiém tra cac thiét
bi, khi c6 su ¢b chay, nd, phai xir Iy tinh huéng ngay theo quy trinh tap huén va
thong bao khan cAp (néu khong xit ly dugc) dén Lanh dao Ban chi dao va canh
sat phong chay chira chay dé c6 phuong 4n xtr Iy. Céc phong, ca nhén thuc hién
day du cac bién phap bao quan, béo dudng, phong chdy chita chdy va bao dam

an toan tai san.
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Chwong X
XU LY POI VOI CAC TO CHUC, CA NHAN
VI PHAM QUY CHE

Piéu 28. Xix Iy vi pham

Céc phong, bg phan chuyén mon, ca nhan khong thuc hién ding nhiing
quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong theo Quy ché nay thi Trudng cac
phong, bd phan va céc ca nhan c6 lién quan tiy theo tinh chét, mic d6 vi pham
s& bi xur ly theo quy dinh ctia phéap luat, xtr ly trach nhiém vét chét theo quy
dinh tai Nghi dinh s& 118/2006/ND-CP ngay 10/10/2006 ctia Chinh phii vé xit
ly trach nhiém vat chét déi véi vién chire hode truy cttu trach nhiém hinh su
theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 29. Xir Iy trach nhiém dbi véi cac td chire, ¢4 nhin vi pham Quy

r
A

che

1. Moi trudng hop lam mat mét hodc hu hong tai san déu phai bao céo
vé Phong Hanh chinh — Téng hop bang vin ban dé x4c dinh nguyén nhan va
trinh Lanh dao Ban xem xét quyét dinh.

2. Viéc xem xét, xit ly trach nhiém vat chét dbi v6i ngudi lam mat mat,
hu héng hodc gay ra thiét hai vé tai san ctia don vi phai can ctr vao 18i, tinh chét
clia hanh vi gdy thiét hai, mtic d6 thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh
va phuong thirc bbi thuong thiét hai, dam bao khach quan, cdng bang va cong
khai theo quy dinh hién hanh. Cu thé nhu sau:

- Trudng hop tai sin do mot ¢4 nhan gy mat mat, hu hong, thiét hai.

+ Truong hop tai san bi mét méat, hu héng, thiét hai do 18i ¢6 ¥ cia nguoi
gdy ra thiét hai tai san phai bdi thudng toan bd gia tri tai san.

+ Truong hop tai san bj mat mét, hu héong, thiét hai do 131 v6 ¥ thi cin
ctt vio timg truomg hop cu thé, Lanh dao Ban quyét dinh mtrc va phuong thiic
bdi thudmg.

- C4 nhan gy ra thiét hai c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét
dinh ctia Lanh dao Ban hoac cép c6 thim quyén.

- Trudng hop c4 nhan giy ra thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu
hay thdi viéc thi phai hoan thanh viéc bdi thudng trude khi thuyén chuyén, nghi
huu hay thdi viée; néu khéng du kha ning bdi thuong thi giao Phong Hanh
chinh — Téng hop phéi hop véi co quan méi hodic chinh quyén dia phuong noi
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vién chitc va lao déng cu tra tiép tuc thu tién boi thudng cho dén khi thu du
theo quyét dinh ctia ngudi c6 tham quyén.

- Trudng hop thiét hai vat chat xay ra do nguyén nhén bét kha khang thi
ca nhan c6 lién quan khéng phai chiu trach nhiém bodi thuong.

- Trudmng hop c6 nhiu ¢4 nhan ciing lam mAt mét, hu hong hodc gay thiét
hai dén tai san cta co quan, don vi thi déu phai lién doi chiu trach nhiém vat
chét trén co s& mitc d6 thiét hai tai san thue té va mirc d6 trach nhiém ctia mdi
nguoi.

- Trudng hop vién chirc va lao dong ngay sau khi gay ra thiét hai c6 don
xin ty nguyén bdi thuong thiét hai va duge Lanh dao Ban ddng ¥ bang van ban
vé mic, phuong thirc va thoi han bdi thuong thi thuc hién theo quy dinh cta
phap luat

- C4c phong, vién chirc va nguoi lao dong lam viée tai Ban Quén ly nha
& néu vi pham céc ndi dung quy dinh tai Quy ché nay, tuy truong hop, Gidm
dbc s& xem xét xit 1y trach nhiém v& hanh chinh, bdi thudng vé vat chit hodc
xt ly ky luét theo quy dinh dbi vai vién chire va nguoi lao dong.

Chuong XI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 30. To chire thue hién

Trén day la Quy ché quan Iy va st dung tai san cong ctia Ban Quan ly
nha & Ninh Binh ndm 2026. Toan thé vién chirc va ngudi lao dong thudc Ban
Quan ly nghiém chinh chdp hanh va thuc hién ding nhimg quy dinh tai Quy
ché nay. Cac ndi dung khic chua quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh, ché d6 hién hanh ciia Nha nuée. Trong qué trinh thire hién néu
cO khoé khan, vudng méc, dé nghi cac phong, bd phan, vién chirc va nguoi lao
d6ng kip thoi phan anh vé Phong Hanh chinh — Téng hop dé bao céo Lanh dao
Ban xem xét, kip thoi didu chinh, b6 sung./.
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